
Die Bischoff + Scheck AG entwickelt Spezialfahrzeuge. Vom Baden Airpark in 
Rheinmünster südlich von Karlsruhe, gehen unsere Fahrzeuge um die ganze 
Welt. Auf unserem Gebiet sind wir führend – unsere Premiumfahrzeuge  
werden von den besten Rennteams diverser Motorsportserien und für die  
bekanntesten Brands genutzt. Wir fertigen Spezialtrucks der besonderen  
Art – von Racetrailern und Motorhomes für die Formel 1, Moto GP usw, über 
mobile Labore für Medizin und Industrie, Leitstände, Promotionmobile bis hin 
zum Offroad-Wohnmobil und vieles mehr. 
Als ständig wachsendes Unternehmen suchen wir engagierte Mitarbeiter für 
unsere anspruchsvollen Projekte, denn hochqualifizierte, motivierte  
Mitarbeiter sind die Basis unseres Erfolgs.

ÜBER UNS

Koordination unseres Travel Managements

Vorbereitung, Planung und Betreuung unseres 
Auf- und Abbauservices

Erstellen von Reise- und Projektdokumen-
tationen

Erstellung von Kalkulationen, Präsentationen 
und Angeboten

Enge Zusammenarbeit mit Kollegen*innen aus 
anderen Bereichen

Verantwortung für die Nachbereitung und Aus-
wertung der einzelnen Events

Abgeschlossenes Studium BWL, Tourismus oder 
vergleichbaren Fächern und/oder abgeschlos-
sene Ausbildung im Bereich Reiseverkehrskauf-
leute, sowie mind. 2 Jahre Berufserfahrung im 
Agentur- oder Reisebüroumfeld

Hervorragendes Zeit- und Selbstmanagement

Sicheres Auftreten

Sie sind ein Organisationstalent, das sich von 
einem vermeintlichen „Chaos“ nicht aus der 
Ruhe bringen lässt

Sie sind dynamisch, flexibel und belastbar - spon-
tane Herausforderungen werden angenommen 
und gemeistert

Sie arbeiten gerne selbstständig und eigeninitia-
tiv, sind kontaktstark und haben Spaß im Um-
gang mit Menschen

Sie wissen mit Zahlen umzugehen und kenne 
sich neben den gängigen Office-Anwendungen 
auch mit einem ERP-System aus

Ihre Sprachkenntnisse in Deutsch und Englisch 
sind verhandlungssicher in Wort und Schrift, 
weitere Fremdsprachen (italienisch oder spa-
nisch) sind von Vorteil

IHRE AUFGABEN IHR PROFIL

Wenn Sie an dieser interessanten und abwechslungsreichen Aufgabe interessiert sind, freuen wir uns
über die Zusendung Ihrer vollständigen Bewerbungsunterlagen an bewerbung@bischoff-scheck.de mit
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres frühestmöglichen Einstiegstermins. Bei Rückfragen und
weiteren Informationen steht Ihnen Claudia Bischoff unter 07229/18680-60 zur Verfügung.

SACHBEARBEITUNG  
TRAVEL MANAGEMENT
(m/w/d) 

WIR BIETEN
Unbefristeter Arbeitsvertrag
 
Leistungsorientierte Vergütung

Fort- und Weiterbildungen
 
Betriebliche Altersvorsorge / Zuschüsse gestaf-
felt nach Betriebszugehörigkeit
 
Firmenbike / Arbeitgeber-Beteiligung gestaffelt 
nach Betriebszugehörigkeit
 
Firmenunfallversicherung


